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भागशे्वर गाउँपाललका 

स्थानीय राजपत्र 
भाग-१ 

राजपत्रमा प्रकाशित लमलत :  २०८२।१०।१४ 

प्रमाशिकरि लमलत : २०८२।१०।०२ 
लेखा सलमलत गठन तथा काययसञ्चालन काययविलि, २०८२  

प्रस्तािना 
 

गाउँ सभाको लनयलमत काययमा सहयोग पयुायउन, गाउँपाललकाको वित्तीय व्यिस्थापनमा लमतव्यवयता, पारदशियता कायम 
राख्न, सलमलतको गठन, कामकारबाही र आफ्नो काययप्रिालीलाई व्यिशस्थत गनय िाञ्छनीय भएकोले,  

सदूुरपशिम प्रदेिको गाउँ सभा/नगर सभा (काययसञ्चालन) ऐन, २०७५ को दफा ७० बमोशजम भागेश्वर गाउँ सभाले 
यो काययविलि बनाई लागू गरेको छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारशभभक 
२. संशिप्त नाम र प्रारभभः (१) यस काययविलिको नाम भागेश्वर गाउँपाललका “लेखा सलमलत गठन तथा काययसञ्चालन 

काययविलि, २०८२” रहेको छ।  

(२) यो काययविलि भागेश्वर गाउँ सभाबाट स्िीकृत भइ स्थानीय राजपत्रमा प्रकािन भएपिात ्लाग ु
हनुेछ।  

(३) यो काययलबलि स्थानीय राजपत्रमा प्रकािन भएपिात सभबशधित गाउँपाललकाको आलिकाररक 
िेभसाइटमा समेत राखी साियजलनक गनुय पने छ। 

३. पररभाषाः विषय िा प्रसंगले अको अथय नलागेमा यस काययविलिमा;  
(क) “काययविलि” भन्नाले भागेश्वर गाउँपाललका लेखा सलमलत गठन तथा कायय सञ्चालन काययविलि, २०८२ लाई 

सभझन ुपदयछ । 
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(ख) “सलमलत” भन्नाले लेखा सलमलतलाई सभझनपुछय र सो िब्दले सलमलतद्वारा गठठत सलमलतको उपसलमलत 
समेतलाई जनाउँदछ । 

(ग) “उपसलमलत” भन्नाले यस लेखा सलमलतअधतगयत गठठत उपसलमलतलाई सभझनपुदयछ । 

(घ) “संयोजक” भन्नाले यस लेखा सलमलतको संयोजकलाई सभझनपुछय र सो िब्दले संयोजकको अनपुशस्थलतमा 
सलमलतको संयोजकको रूपमा काम गने अधय सदस्य समेतलाई जनाउँदछ ।  

(ङ) “सदस्य” भन्नाले लेखा सलमलतको सदस्यलाई जनाउँछ ।  

(च) “सशचि” भन्नाले लेखा सलमलतको सशचिको रूपमा काम गनय प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतले तोकेको 
अलिकृतलाई सभझनपुछय र सो िब्दले सशचिको अनपुशस्थलतमा काम गने अलिकृतलाई समेत 
जनाउँदछ। 

(छ) “बैठक” भन्नाले सलमलतले औपचाररक रूपमा आयोजना गररने बैठकलाई सभझनपुछय र सो िब्दले 
सलमलतद्वारा गठठत उपसलमलतको बैठक समेतलाई जनाउँदछ ।  

(ज) “सशचिालय” भन्नाले भागेश्वर गाउँ काययपाललका सशचिालयको रूपमा काम गनय तोकेको अलिकृतको 
िाखालाई सभझनपुछय । 

(झ) “स्थानीय सरकार” भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ अनसुार स्थावपत भागेश्वर गाउँ 
काययपाललकालाई सभझनपुछय र सो िब्दले यसअधतगयतका लनकायहरूलाई समेत सभझनपुछय । 

(ञ) “सरकारी कोष” भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ६९ र दफा ७० मा 
उशललशखत कोष समेतलाई सभझनपुछय । 

(ट) “सभा” भन्नाले भागेश्वर गाउँ सभालाई सभझनपुछय ।  

(ठ) “लनयमािली” भन्नाले भागेश्वर गाउँपाललकाबाट जारी गररएका लनयमािलीलाई सभझनपुछय । 

(ड) “लनयम” भन्नाले भागेश्वर गाउँपाललकाको लनयमलाई सभझनपुछय ।  

(ढ) “साियजलनक लनकाय” भन्नाले भागेश्वर गाउँपाललका र यस अधतगयतका िडा, सलमलत, कायायलय विषयगत 
कायायलय, र मातहतका लनकाय समेतलाई सभझनपुदयछ । 

(ि) “आधतररक लेखापरीिि” भन्नाले भागेश्वर गाउँपाललकाको आधतररक लेखापरीिि िाखा िा गाउँ 
काययपाललकाबाट लनयकु्त दतायिाला लेखापरीिक िा पाललकाको अनरुोिमा कोष तथा लेखा लनयधत्रक 
कायायलयले िा प्रदेि लेखा लनयधत्रकको कायायलयले गाउँपाललकाको काययसभपादनसँग सभबशधित कानून 
व्यिस्थापकीय अभ्यास लेखा तथा अधय कारोिार र सोसगँ सभबशधित कागजात एिं प्रवियाको जाँच 
परीिि विश्लषेिका साथै आधतरीक लनयधत्रि प्रिालीको समग्र मूलयाङ्कन गरी प्रलतिेदन गने कायय 
सभझनपुदयछ। 

(त) “अशधतम लेखापरीिि” भन्नाले महालेखापरीिकको कायायलयबाट संवििानको िारा २४१ तथा 
लेखापरीिि ऐन, २०७५ बमोशजम हनुे लेखापरीिि सभझनपुदयछ। र सो िव्दले अनगुमन 
लेखापरीिि समेतलाई बझुाउंछ।  
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(थ) “बेरुज”ु भन्नाले प्रचललत कानूनबमोशजम परुय्ाउनपुने रीत नपरुय्ाई कारोबार गरेको िा राख्नपुने लेखा 
नराखेको तथा अलनयलमत िा बेमनालसि तररकाले आलथयक कारोबार गरेको भनी लेखापरीिि गदाय 
औलंयाइएको िा ठहयायएको कारोबार सभझनपुछय । 

(द) “सैद्धाशधतक बेरुज”ु भन्नाले लेखापरीििबाट प्रिाली, नीलत, काननु, संरचना लगायतमा सिुार गनुयपने भनी 
औलंयाइएको व्यहोराहरूलाई सभझनपुदयछ।  

(ि) “लगती बेरुज”ु भन्नाले लेखापरीिि प्रलतिेदनमा रकम खलुाई असलुउपर गनुयपने, अलनयलमत तथा भयाद 
नाघेको पेस्की बाँकी भनी औलंयाइएको लगत अलभलेख रहने बेरुजलुाई सभझनपुदयछ। 

(न) “असलुउपर गनुयपने रकम” भन्नाले लेखापरीिि हुँदा प्रचललत कानूनबमोशजम भकु्तानी ठदन नहनुे रकम 
भकु्तानी ठदएको, बढी हनुे गरी भकु्तानी ठदएको, घटी रकम असलु गरेको कारिबाट असलुउपर गनुयपने 
भनी ठहर भएको बेरुज ु रकम सभझनपुदयछ। सो िब्दले वहनालमना मस्यौट गरेको रकम तथा 
सरकारलाई लतनय, बझुाउन पने रकमलाई समेत जनाउँछ। 

(ऩ) “लनयलमत गनुयपने बेरुज”ु भन्नाले लेखापरीििबाट कारोबारमा लनयमको प्रविया नपगेुको (अलनयलमत 
भएको), प्रमािका कागजात पेस नभएको, शजभमेिारी नसारेको, िोिभनाय नललएको िा बरबझुारथ 
नगरेको भनी जनाएको बेरुज ुरकम सभझनपुदयछ।  

(प) “पेस्की बेरुज”ु भन्नाले लेखापरीिि हुँदा फस्यौट हनु बाँकी भयाद नाघेको कमयचारी पेस्की, अधय पेस्की 
(मोलबलाइजेसन, प्रतीतपत्र, संस्थागत) रकम सभझनपुदयछ।  

(फ) “बेरुज ुफस्यौट” भन्नाले लेखापरीििबाट देशखएको कैवफयत सवहतको व्यहोरा उपर नीलतगत सिुार 
िा असलु उपर िा प्रमाि पेि िा लनयलमत िा पेश्की फस्यौट गरेको प्रमािको आिारमा अलिकार 
प्राप्त अलिकारीबाट बेरुज ुराफसाफ गने कायय सभझनपुदयछ। 

(ब) “बेरुज ुसभपरीिि” भन्नाले अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट बेरुज ुफस्यौट गरेको प्रमाि कागजातहरुको 
लेखापरीिकबाट पनु परीिि गराई महालेखापरीिकको कायायलयबाट लगत कट्टा गराउने कायय 
सभझन ुपदयछ। 

(भ)  “ऐन” भन्नाले भागेश्वर गाउँ सभा (काययसञ्चालन) काययविलि ऐन, २०७५ सभझन ुपछय। 

पररच्छेद २ 

सलमलतको गठन, अलिकार िते्र र सशचिालय 
४. सलमलतको गठनः भागेश्वर गाउँपाललकाको काम कारबाही तथा आलथयक कारोबारमा पारदशियता, जिाफदेवहता र 

विलिको पालनालाई प्रिियन गरी अनिुासन अलभिृवद्धमा सघाउन दफा ६९ बमोशजम बमोशजम भागेश्वर 
गाउँपाललकाको सभाको लनियय अनसुार देहायअनसुारको लेखा सलमलत गठन हनुछेः 
(क) सलमलतमा गाउँसभाको कुनै सदस्यको संयोजकत्ि रहने गरी कशभतमा ३ र बढीमा ५ जना सदस्य 

रहने गरी तोक्न सवकनेछ ।सामाधयत काययपाललकाको सदस्य रहेको व्यशक्त सलमलतमा संयोजक तथा 
सदस्य रहने छैन । 

(ख) सलमलतमा रहने सदस्यहरु विषयगत अनभुि र विज्ञताका आिारमा अध्यिले प्रस्ताि गरी सभाले लनियय 
गरे बमोशजम हनुेछ।  
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(ग) सलमलत गठनमा समािेिीतालाई समेत ध्यान ठदइनछे। 

(घ) आधतररक लेखापरीिि अलिकृत िा आधतररक लेखापरीिि कमयचारी िा आलथयक प्रिासन संचालनमा 
नरहेका कमयचारीलाई सलमलतको सशचिको रुपमा काम गनेगरी तोक्न सवकनेछ। 

५. िपथः सलमलतको गठनपिात संयोजकले अध्यि/नगरप्रमखु बाट र सदस्यले संयोजकबाट अनसूुशच १ बमोशजम 
सपथ ग्रहि गनुय पनेछ ।  

६. लेखा सलमलतको काययिते्र र सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकारः (१) लेखा सलमलतको काययिेत्र र सलमलतको 
काम, कतयव्य र अलिकार देहाय बमोशजम हनुेछः 
(क)   साियजलनक लबत्त, लेखा तथा राजस्िसगँ सभबशधित काम, कतयव्य र अलिकारः 
(१) गाउँपाललकामा वित्तीय सिुासन कायम गरी लनयलमतता, लमतव्यवयता, काययदिता, प्रभािकाररता र 

औशचत्य पवुि हनुे गरी आलथयक प्रिासन सञ्चालन गनय गराउन आिश्यक नीलत, योजना तथा काययिम 
सझुाि गने।  

(२) िावषयक बजेटले अनमुान गरेबमोशजम राजस्ि संकलन र स्रोत पररचालन भए नभएको मूलयांकन गरी 
लक्ष्य प्रालप्तका लालग काययपाललकालाई आिश्यक सझुाि ठदन।े 

(३) िावषयक बजेट तथा काययिम लैंलगक उत्तरदायी तथा समािेिी प्रकृलतको भए नभएको मूलयांकन गरी 
लैंलगक समानता र सामाशजक समािेिी बनाउन आिश्यक सझुाउ ठदने र सिुारकालालग प्रलतिेदनमा 
समािेि गने। 

(४) गाउँ काययपाललकाको आलथयक कारोबारको लेखाङ्कन प्रिालीको अनगुमन गने। 

(५) गाउँ काययपाललकाको आलथयक कारोबार सभबधिमा कुनै वििेष अलनयलमतता िा दरुुपयोग भएको िा 
हनु लागेको जानकारी प्राप्त भएमा अध्ययन अनसुधिान गने। 

(६) पाललकाको समस्त वित्तीय काम कारबाहीमा आिश्यक सिुारको अध्ययन तथा अनसुधिान गरी सझुाि 
ठदन।े 

(ख) लेखापरीिि बेरुज,ु बेरुज ुफस्यौट र सभपरीििसगँ सभबशधित 

(१) गाउँपाललकाको आलथयक कारोबारको आधतररक तथा अशधतम लेखापरीिि समयमा भए नभएको 
अनगुमन गरी आिश्यक सहजीकरि गने । 

(२) गाउँपाललकाको आधतररक तथा अशधतम लेखापरीििको प्रलतिेदनमा औलंयाएका व्यहोरा तथा बेरुजकुो 
लगत अलभलेख व्यिशस्थत रूपमा राख्न तथा गत विगतमा औलयाएका बेरुज ुफस्यौटको अद्यािलिक 
प्रगलत तयार गनय काययपाललका तथा सभबद्ध अलिकारीलाई शजभमेिार बनाउन सोको अनगुमन गने । 

(३) गाउँपाललकाको आधतररक लेखापरीििको कायायदेि लनिायरि गने, आधतररक लेखापरीििको अनगुमन 
र मूलयाङ्कन गने। 

(४) गाउँपाललकाको आधतररक लनयधत्रि प्रिाली प्रभािकारी भए नभएको अनगुमन र मूलयाङ्कन गने। 

(५) गाउँ काययपाललकाको अशधतम लेखापरीिि प्रलतिेदन िेबसाइट तथा अधय माध्यमबाट साियजलनक गनय 
सझुाि ठदने र सो को अनगुमन गने। 
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(६) अशधतम लेखापरीििको प्रलतिेदनमा औलंयाएका व्यहोरा उपर बेरुज ुअसलु फस्यौट तथा लनयलमत गरी 
आिश्यक जिाफ, प्रमाि र प्रलतविया तोकेको समयमा लेखापरीिि गने लनकायमा पठाउन 
काययपाललकालाई सघाउने तथा सझुाि ठदने। 

(७) महालेखा परीिकबाट सभपन्न अशधतम लेखापरीििबाट कायम भएका बेरुज ु तथा आलथयक 
अलनयलमतताका सभबधिमा लेखापरीिि प्रलतिेदनमा उललेख गररएका सैद्धाशधतक तथा लगती 
बेरुजहुरूको दफािार समीिा, जाचँ, छलफल तथा विश्लषेि गरी त्यस्तो बेरुज ु र आलथयक 
अलनयलमततालाई लनयलमत एिं असलु फस्यौट गनय गराउन गाउँपाललकाका पदालिकारीहरूसँग छलफल 
गरी आिश्यक लनदेिनहरू ठदने तथा बेरुज ुफस्यौटका लालग लनदेिन गने। 

(८) महालेखा परीिकको कायायलयले औलंयाएका बेरुज ु र आलथयक अनिुासनसभबधिी सझुािहरू 
कायायधियन गने गराउन।े  

(ग) अधय लबलबि काययसगँ सभबशधित 

(१) सलमलतको काययिेत्रलभत्रका विषयमा प्राप्त उजरुी, सञ्चार माध्यममा आएका विषयहरू, सरोकारिालाको 
चासो एिं सलमलतले आिश्यक ठानकेा विषयहरूमा जाँच गरी आिश्यक सझुाि ठदन े। 

(२) सलमलतको कामको लसललसलामा सलमलतका सदस्यले कारि खलुाई गाउँपाललका अध्यि िा प्रमखुको 
स्िीकृलत ललई आिश्यक स्थानमा स्थलगत भ्रमि गने । 

(३) गाउँपाललकाको पूिय िा आशंिक ऋि िा अनदुान िा साझेदारीमा सञ्चाललत संस्था र काययिमको 
वित्तीय तथा भौलतक प्रगलतको जाँच गरी आिश्यक लनदेिन ठदने।  

(४) गाउँपाललका लभत्रका पुजँीगत खचयबाट बनेका विकास लनमायिका पूिायिारको अलभलेख ममयत सभभार 
तथा संरिि  र महत्तम उपयोग गनय लगाउन।े 

(५) गाउँपाललकाको सभपशत्तको उशचत संरिि, उपयोग गने तथा लललाम लबिी गनय लनदेिन ठदने। 

(६) सलमलतले आफूले गरेको लनियय, ठदएका सझुाि तथा लनदेिन कायायधियन अिस्थाको अनगुमन गरी सो 
व्यहोरा प्रलतिेदनमा समािेि गने। 

(७)  गाउँ सभा / नगरसभाको लनिययबाट ठदएको अधय शजभमेिारी तथा कायय गने। 

७. सलमलतको सशचिालयः गाउँ काययपाललकाको कायायलयमा सलमलतको सशचिालय रहनेछ। 

पररच्छेद ३ 

संयोजक तथा सदस्यको काम कतयव्य र अलिकार 
८. संयोजकको काम कतयव्य र अलिकारः लेखा सलमलतको संयोजकको काम, कतयव्य र अलिकार देहायबमोशजम 

हनुेछः 
(क) सलमलतको कामको संयोजन र समधिय गने, 

(ख) सलमलतको बैठक बोलाउने तथा अधत्य गने, 

(ग) सलमलतको बैठकमा छलफलको काययसूची तय गने, 

(घ) सलमलतको बैठक सञ्चालन गने, 

(ङ) सलमलतको कामलाई व्यिशस्थत बनाउन आिश्यकता अनसुार उपसलमलत गठन गने, 
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(च) सलमलतको कामको प्रलतिेदन तयार गरी सभामा पेस गने, 

(छ) सभाले तोकेका अधय कायय गने । 
९. सदस्यको काम कतयव्य र अलिकारः सलमलतका सदस्यको काम, कतयव्य र अलिकार देहायबमोशजम हनुछेः 

(क) सलमलतको बैठकमा भाग ललन,े 

(ख) बैठकमा उपशस्थत भई तय भएको काययसूचीका विषयमा आफ्नो िारिा, मधतव्य राख्न,े 

(ग) संयोजकको अनपुशस्थलतमा ज्येष्ठ सदस्यले सलमलतको संयोजक भई बैठक सञ्चालन गने, 

(घ) सलमलत अधतगयत गठन हनुे उपसलमलतमा रही तोवकएको कायय गने । 
१०. सशचिको काम, कतयव्य र अलिकारः सलमलतको सशचिको काम, कतयव्य र अलिकार देहायबमोशजम हनुछेः 

(क) बैठकको लमलत, समय र स्थानका सभबधिमा संयोजकको लनदेिनअनसुार सदस्यहरूलाई जानकारी 
ठदन,े 

(ख) संयोजकसँग परामिय गरी सलमलतको बैठकको काययसूची वितरि गने, 

(ग) सलमलतको बैठकको माइधयटु तयार गरी संयोजकबाट प्रमाशित गराई अलभलेख राख्न,े 

(घ) सलमलतको बैठकमा भएका छलफल, लनियय, लनदेिनको अलभलेख व्यिशस्थत गने, 

(ङ) सलमलतको प्रलतिेदनको मस्यौदा तयार गरी संयोजकलाई पेस गने, 

(च) संयोजक तथा सभाको सशचिले तोकेको अधय कायय गने । 
११. सलमलतको संयोजक िा सदस्यको काययकाल तथा ररक्त हनु ेअिस्थाः सलमलतको संयोजक िा सदस्यको काययकाल 

स्थानीय तहको अको लनिायचन नभए सभम िा ५ िषय अिलिको हनुछे । तर लबषय लबज्ञता, रुशच तथा 
आिश्यकताको आिारमा सभाले संयोजक तथा सदस्यको हेरफेर गनय सक्नछे । देहायको अिस्थामा सलमलतको 
संयोजक िा सदस्यको पद ररक्त हनुेछः 
(क) गाउँ सभासमि राजीनामा ठदएमा, 
(ख) लनिायशचत काययकाल समाप्त भएमा िा 
(ग) लनजको मतृ्य ुभएमा, 
(घ) सलमलतलाई जानकारी नगराई लगातार ३ पटकभधदा बढी सलमलतको बैठकमा अनपुशस्थत रहेमा । 

(ङ) सभाको सदस्य नरहेमा, 
१२. उपसलमलत गठन, काययिते्र तथा अलिकारः सलमलतले आफ्नो कायय व्यिशस्थत र प्रभािकारी रूपमा सभपन्न गनय, 

कुनै विषयमा थप अध्ययन विश्लषेि गनय सलमलतको काययिेत्र र काययविलिको अिीनमा रही आिश्यकताअनसुार 
सलमलतका सदस्यहरूमध्येबाट देहायअनसुार उपसलमलत गठन गरी काममा लगाउन सक्नेछः  

(क) उपसलमलत गठन गदाय समािेिीतालाई ध्यान ठदनपुनेछ।  

(ख) उपसलमलतको सदस्यहरूको नामसवहतको प्रस्ताि संयोजकले बैठकसमि राख्नछे।  

(ग) उपसलमलतको संयोजकले सभबशधित उपसलमलतको कायय सञ्चालन गदाय सलमलतको संयोजकलाई 
भएसरहको अलिकार हनुछे।  

(घ) उपसलमलतले तोकेको समयािलिलभत्र आफूलाई प्राप्त शजभमेिारीबमोशजमको कायय सभपन्न गरी सलमलतको 
बैठकसमि आफ्नो प्रलतिेदन पेस गनेछ । तर वििेष कारििि समयािलिलभत्र कायय सभपन्न गनय 
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नसकेमा कारिसवहत सलमलतसमि थप समय माग गनय सक्नेछ र सलमलतले भयाद थप गररठदन 
सक्नेछ। 

(ङ) सलमलतको बैठकले आिश्यक छलफल गरी उक्त प्रलतिेदनमालथ लनियय गनेछ र प्रलतिेदन पेि 
गररसकेपछी कायय सभपन्न पिात उपसलमलत स्ितः खारेज हनुेछ ।  
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पररच्छेद ४ 

बैठक व्यिस्थापन 
१३. बैठकको काययताललका तथा काययसचुीः (१) सलमलतबाट स्िीकृत काययताललका बमोशजम स्थानीय साियजलनक 

वित्त संचालन एिं लेखा र महालेखापरीिकको कायायलयको बेरुज ुसभबधिमा छलफल गनय बैठकको काययसूशच 
तयार गनुय पनेछ।  

(२)  सलमलतको आगामी बैठकको काययसूची सामाधयतया बैठक हनुपूुिय नै तय गरी कशभतमा २४ 
घण्टा अगािै सदस्यहरूलाई सूचना ठदइनेछ । तर जरुरी साियजलनक महत्िको लबषयमा छलफल गनुय पने 
अिस्थामा संयोजकको लनदेिनअनसुार बैठक बस्ने ३ घण्टा अगािै काययसूची तय गरी त्यसको एक प्रलत 
प्रत्येक सदस्यलाई उपलब्ि गराउन सवकनेछ ।  

१४. सलमलतको बैठकः (१) सलमलतको बैठकसभबधिी काययविलि देहायबमोशजम हनुेछः  

(क) सलमलतको बैठक कभतीमा मवहनामा १ पटक बस्नपुनेछ। तर संयोजकले आिश्यकताअनसुार सलमलतको 
बैठक सोभधदा बढी पटक पलन बोलाउन ेगरी तोक्न सक्नेछ। 

(ख) सलमलतका कभतीमा एकलतहाइ िा २ सदस्यहरूले ललशखत रूपमा विषयिस्त ुउललेख गरी सो विषयमा 
छलफल गनय माग गरेमा संयोजकले सात ठदनलभत्र बैठक बोलाउनपुनेछ। त्यसरी बोलाइएको बैठकमा 
प्रस्ततु लबषयमा केशधित रही छलफल गररन ेछ। 

१५. बैठक सञ्चालन र स्थगनः बैठक सञ्चालनसभबधिी काययविलि देहायअनसुार हनुछेः 
(क) काययबोझ र आिश्यकताको आिारमा सलमलतको बैठक सलमलतको संयोजकले तोकेको लमलत र समयमा 

बस्नेछ । 

(ख) सलमलतको संयोजकले लनिायरि गरेको लमलत, स्थान र समयमा सलमलतको बैठक बस्ने जानकारी सशचिले 
सबै सदस्यहरुलाई जानकारी गराउने छ । 

(ग)  बैठकको संयोजन संयोजकबाट हनुेछ । लनजको अनपुशस्थलतमा सलमलतका सदस्यहरूमध्ये ज्येष्ठ 
सदस्यबाट संयोजन हनुेछ । यसरी ज्येष्ठ सदस्यले संयोजकत्ि गरेको अिस्थामा संयोजकले प्रयोग 
गने सबै अलिकार प्रयोग गनय सक्नेछ । 

(घ) सलमलतको सशचिले सलमलतले तय गरेका छलफलका विषयसँग सभबशधित कागजात, सूचना िा जानकारी 
सलमलतका सदस्यहरूलाई उपलब्ि गराउनेछ ।  

(ङ) सलमलतका प्रत्येक सदस्यले सलमलतको काययिेत्रलभत्रका विषयिस्तसुँग सभबशधित आफूसँग भएका 
अध्ययन सामग्रीहरू सदस्यहरूका बीच आदानप्रदान गनय सक्नेछन ्। 

(च) लनिायररत समयभधदा १ घण्टा वढलोसभम बैठक सरुु हनु नसकेमा संयोजकले बैठक स्थगन गरी 
सलमलतको अको बैठकको लमलत, समय र स्थान तोक्न सक्नेछन । 

(छ) प्रत्येक बैठकको प्रारभभ, स्थगन र अधत्यको घोषिा संयोजकबाट हनुेछ ।  

(ज) सलमलतको बैठकसभबधिी अधय काययविलि सलमलत आफैं ले तय गरेबमोशजम हनुेछ । 
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१६. बैठक स्थलगत गने अलिकारः सलमलतकौ बैठक सञ्चालन भैरहेको समयमा असहज पररशस्थलत  लसजयना भई बैठक 
अगाडी बढाउन बािा अिरोि भएमा िा हनुे अिस्था आएमा कुनै समय सभम िा अिलि सभम तत्कालै बैठक 
स्थलगत गने अलिकार संयोजकलाई हनुेछ । 

१७. गिपरुक संख्या र लनिययः सलमलतका बहमुत सदस्य उपशस्थत भएमा गिपूरक संख्या पगेुको मालननेछ । 
बैठकको लनियय सभभिभए सभम सियसभमलतबाट हनुेछ । सिसयभमत हनु नसकेमा बहमुत संख्याको लनियय 
सलमलतको लनियय मालननछे र मत बराबर भएमा संयोजकले लनिाययक मत ठदनेछ । बहमुत सदस्यको लनिययसंग 
सहमत हनु नसकेको सदस्यले आफ्नो फरक मत राख्न सक्नेछ । 

१८. सलमलतले पदालिकारी विज्ञ आमधत्रिः (१) कुनै विषयमा गाउँपाललकाको कुनै पदालिकारी तथा लबषय विज्ञको 
राय परामिय आिश्यक भएमा सलमलतले लनियय गरी उपयकु्त पदालिकारी िा लबषय विज्ञलाई बैठकमा आमधत्रि 
गनय िा ललशखत राय, सललाहा तथा सझुाि ललन सक्नेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोशजम प्राप्त राय सललाह तथा सझुािलाई अलभलेखको रुपमा राख्न ुपनेछ ।  
१९. बैठकको समयािलि, छलफलः सलमलतको बैठकको कारिाही तथा छलफल को समयािलि देहायअनसुार हनुेछ 

(क) संयोजकबाट बैठकको सरुुमा नै काययसूचीमा परेका विषयको प्रकृलत र महत्ि समेतलाई ध्यानमा राखी 
बैठकको समयािलि तय गररनेछ ।  

(ख) बैठकमा छलफलका लालग पूियलनिायररत विषय िा कुनै सदस्यबाट प्रस्ततु गररएको विषय िा सलमलतलाई 
कुनै स्रोतबाट प्राप्त विषयहरू छलफलको विषय हनु सक्नेछ । 

(ग) बैठकको काययसूचीअनसुार सभबशधित विषयमा सदस्यहरूले जानकारी ललनपुनेछ ।  

(घ) आिश्यकताअनसुार सदस्यले बोलने समयको लनिायरि गरी छलफल गररनेछ र छलफलमा भाग ललन े
सदस्यले छलफलका विषयमा केशधित रही लनिायररत समयलभत्र आफ्नो विचार राख्नपुनेछ ।  

(ङ) सलमलतमा भएको छलफल अनािश्यक वकलसमले लशभबएको भने्न लागेमा संयोजकले सो छलफल 
छोट्याउन चाहेको खण्डमा छोट्याउन सक्नेछ । 

(च) सलमलतको लनियय सशचिले तयार गरी सबै सदस्यहरुबाट लनियय पशुस्तकामा दस्तखत गररएको हनुपुदयछ 
भने संयोजकबाट लनियय प्रमाशित हनुेछ । 

२०. बैठकमा सहभालगता तथा प्रिेिः (१) सलमलतको बैठकमा छलफलका लालग सबै सदस्यहरुको सहभालगता 
रहनेछ तर छलफलका लालग तय भएको विषयमा सलमलतको कुनै सदस्यको लनजी स्िाथय िा संलग्नता गाँलसएको 
भएमा त्यस्तो विषयको छलफलमा सभबशधित सदस्य सहभागी हनु पाउने छैन ।  

(२) लबिषे पररशस्थलतको  छलफलमा त्यस्तो सदस्यको उपशस्थलत आिश्यक छ भने्न लागेमा संयोजकले 
त्यस्तो सदस्यलाई छलफलमा सहभागी गराउन सक्नछे तापलन लनिययमा लनज सदस्यको उपशस्थलत रहनछैेन।  

२१. बैठकमा छलफल नहनु ेलबषयः सलमलतको बैठकमा अदालतमा लबचारालिन रहेका लबषय, नेपालको साियभौमसत्ता, 
राविय अखण्डता तथा एकतामा खलल पने लबषय, साभप्रदावयकतामा असर पाने लगायतका लबषय छलफल 
हनुे छैन । 
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२२. छानविन सलमलत गठनः (१) सलमलतको बैठकबाट सशचिालयमा प्राप्त उजरुी िा सलमलतको काययिेत्रसँग सभबशधित 
कुनै पलन विषयमा तत्काल छानविन िा अध्ययन गनय आिश्यक छ भने्न लागेमा सलमलतले उक्त विषयमा 
काययिेत्र र काययविलिको अलिनमा रही छानविन सलमलत गठन गनय सक्नेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजमको छानविन सलमलतले सभबशधित िेत्रबाट प्राप्त वििरि िा प्रमािका 
आिारमा आफ्नो सझुाि सवहतको प्रलतिेदन तयार गरी सलमलत समि पेि गनुयपनेछ र सलमलतले यसमा 
आिश्यक लनियय गनेछ ।  

पररच्छेद ५  

लेखापरीिि प्रलतिेदनमा छलफल र लनियय 
२३. लेखापरीिि प्रलतिेदन सभामा प्रस्ततु हनुःे महालेखापरीिकको कायायलयबाट लेखापरीिि ऐन, २०७५ बमोशजम 

जारी गरेको अशधतम लेखापरीिि प्रलतिेदन अध्यिले उपाध्यि िा काययपाललकाले तोकेको सदस्यमाफय त उक्त 
प्रलतिेदन सभाको बैठकको कायय सचुीमा समािेि गरी ललशखत पत्रसवहत सभामा पेि गनय लगाउन ुपनेछ । 

२४. प्रलतिेदन सलमलतमा पठाउनःे (१) गाउँ सभामा प्रस्ततु भएको लेखापरीिि प्रलतिेदन सभाको लनिययबमोशजम 
दफािार छलफल तथा लनिययकालालग लेखा सलमलतमा पठाउन ुपदयछ। 

(१) सभाको लनियय पशुस्तकामा उललेख भएअनसुार सभाको लनियय सवहत सभाको सशचिले पत्रसवहत 
प्रलतिेदन लेखा सलमलतमा पठाउन ुपनेछ। 

२५. सलमलतमा प्राप्त भएको जानकारीः गाउँपाललकाको लेखा सलमलतको सशचिालयले सभाको लनियय सवहत प्राप्त हनु 
आएको लेखापरीिि प्रलतिेदन सवहतको पत्र दताय गरी संयोजकलाई जानकारी गराउनपुनेछ। 

२६. प्रलतिेदनको जिाफः (१) कायायलयले लेखापरीििको प्रारशभभक प्रलतिेदन प्राप्त भएपलछ उक्त प्रलतिेदनले 
औलंयाएका बेरुज ुउपर तोवकएको समयमा असलुउपर, प्रमाि पेि िा लनयलमत तथा पेश्की फस्यौट गरी सो 
को जिाफ प्रलतविया महालेखापरीिकको कायायलयमा पठाइ बेरुज ु िधुय बनाएको जानकारी सलमलतलाई 
ठदनपुनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम बेरुज ुिधुय हनु नसकी कायम रहेका बेरुज ुसवहत अशधतम प्रलतिेदन 
उपर सलमलतमा छलफल हनुे लमलत भधदा अगािै प्रलतिेदनले औलंयाएका कैवफयत तथा बेरुज ुफस्यौटका लालग 
भएका प्रयास तथा पत्राचार सवहत हाल कायम भएको बेरुजकुा सभबधिमा दफागत जिाफ तथा प्रमाि पेि 
गनय सलमलतको लनियय बमोशजम प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतलाई सलमलतको सदस्यसशचिबाट ललशखत पत्राचार 
गनुय पनेछ। 

(३) कायायलयले बेरुजकुो सभबधिमा आिश्यक प्रमाि सवहत अनसूुची २ बमोशजम ढाँचामा दफागत 
जिाफ प्रलतविया सलमलतमा पठाउन ुपनेछ। 

२७. सलमलतमा छलफलकालालग विषय प्रिेिः सभाबाट प्राप्त लेखापरीिि प्रलतिेदन उपर छलफल गने विषय 
सलमलतको बैठकको कायय सूशचमा समािेि गरी छलफलको समय र लमलत संयोजकबाट तोकी सबै सदस्यहरुलाई 
सशचिले जानकारी गराउन ुपनेछ।  

२८. सरोकारिालासगँ छलफलः (१) बेरुजकुो सभबधिमा गाउँपाललकाबाट जिाफ प्रलतविया प्राप्त भएपलछ अथिा 
बेरुजकुो दफागत छलफल िरुु गरेपलछ उक्त बेरुजसुँग सभबशधित कुनै कागजात तथा सरोकारिाला समेत 
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शझकाई छलफल गनय आिश्यक ठानेमा लेखा सलमलतले लनियय गरी कागजात तथा सरोकारिालालाई सलमलतको 
बैठकमा छलफलका लालग बोलाउन सक्नेछ। 

(२) उपदफा (१) का अलािा थप जानकारी आिश्यक भएमा सभबशधित विषयको वििेषज्ञ िा 
सरोकारिाला तथा महालेखापरीिकको कायायलयका प्रलतलनलिलाई सलमलतको बैठकमा आमधत्रि गनय सवकनेछ। 

२९. सभबशधित पदालिकारीसगँ छलफलः (१) सलमलतले आफ्नो िेत्रालिकारलभत्रको कामको लसललसलामा आिश्यक 
भएमा कुनै व्यशक्त िा पदालिकारीलाई उपशस्थत गराउन तथा कुनै कागजपत्र शझकाउन सक्नेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम माग गररएको कागजपत्र उपलब्ि गराउन ुर उपशस्थलत हनु ुसभबशधित 
पदालिकारी र लनकायको कतयव्य हनुेछ।  

(३) उपशस्थत गराइएको व्यशक्त िा पदालिकारीसँग सलमलतले आिश्यक ठानेमा छलफल गनय तथा 
जानकारी ललन सक्नेछ। 

(४) सलमलतमा आमशधत्रत व्यशक्त िा पदालिकारीले सलमलतले माग गरेका विषयमा आफ्नो तथ्य एिं 
आिारयकु्त िारिा शिितापूियक राख्नपुनेछ। 

३०. कागजात माग गनय सक्नःे (१) सलमलतको काययिेत्रसँग सभबशधित विषयमा संयोजकको लनदेिानसुार सशचिले 
आिश्यक कागजात, सूचना, तथ्याङ्क िा अधय सधदभय सामग्रीहरू सभबशधित लनकायसँग माग गनय सक्नछे। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम माग गररएका कागजात, सूचना, तथ्याङ्क िा अधय सधदभय सामग्रीहरू माग 
भएमा सलमलतमा पेस गनुय सभबशधित लनकाय तथा पदालिकारी िा कमयचारीको दावयत्ि हनुेछ।  

३१. प्रलतिेदनउपर दफािार छलफल र लनिययः (१) लेखापरीिि प्रलतिेदनका व्यहोरा उपर दफागत रुपमा विस्ततृ 
छलफलको लालग बोलाइएको बैठकमा सलमलतका सबै सदस्यको उपशस्थलतमा सलमलतको सशचिले प्रलतिेदनका 
दफा िमि; पढेर सनुाउनपुनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोशजम सशचिले दफागत व्यहोरा पढेर सनुाइ सकेपछी संयोजकले प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृतलाई सो लबषयमा भएको कारिाहीको लबिरि, सो को प्रगलत र उपलव्िीका िारेमा जानकारी 
ठदन समय ठदन ुपने छ।  

(३) उपदफा (२) बमोशजम समय प्राप्त गरेपलछ बेरुजकुो व्यहोरा, सो उपर भएको कारिाही र 
उपलव्िी समेतलाई ध्यानमा ठदइ सबै सदस्यहरुलाई िारिा राख्न समय ठदन ुपने छ्।  

(४) उपदफा (३) बमोशजम सबै पिबाट िारिा राशखसकेपछी बेरुज ुफस्यौटका आिार सवहत 
छलफल र लनिाययाथय बैठकमा पेि गनुयपनेछ।   

(५) बेरुजकुो दफागत छलफलमा कारोिारसँग सभबशधित कमयचारी र प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतलाई 
आफ्नो िारिा तथा भनाई िा स्पविकरि राख्न संयोजकले समय ठदनपुने छ र सभबशधित कमयचारी तथा 
पदालिकारीले छलफलमा उठेको बेरुजकुो दफासँग सभबशधित सफाई तथा पषु्ट्ट्याई शिि तथा मयायठदत रुपमा 
राख्नपुनेछ। 

(६) बेरुजकुो दफागत छलफलका िममा प्राप्त जानकारी तथा बेरुजमुा उललेशखत लबषयका आिारमा 
आफ्नो विचार तथा िारिा राख्न चाहने सलमलतका सदस्यलाई संयोजकले बोलने समय ठदनपुनेछ र सदस्यलाई 
प्राप्त भएको समयमा आफ्नो मधतव्य राख्नपुनेछ। 
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(७) बेरुजकुो उक्त दफाका सभबधिमा सदस्यहरु र सभबशधित शजभमेिार कमयचारी तथा पदालिकारीको 
िारिा स्पविकरि सलुनसकेपलछ संयोजकले आफ्नो िारिा सवहत लनिययको लालग बैठकमा प्रस्ततु गनुय हनुछे 
। 

(८) संयोजकबाट प्रस्ततु प्रस्ताि सियसभमत िा बहमुत सदस्यबाट पाररत भएपछी सशचिले सलमलतको 
लनिययमा समािेि गरी राख्नपुनेछ र सोवह बमोशजम प्रलतिेदनका हरेक दफामालथ दफािार छलफल तथा लनियय 
हनुेछ।   

३२. आलथयक अनिुासनका लालग छलफल तथा लनिययः (१) महालेखापरीिकको अशधतम लेखापरीििको 
प्रलतिेदनउपर दफािार छलफलका अलतररक्त सलमलतले बेरुजकुो प्रकृलत र बलगयकरिका आिारमा देहायअनसुार 
छलफल र लनियय गनय सक्नछेः 
(क) प्रलतिेदनमा औलयाएको नीलतगत तथा सैद्धाशधतक व्यहोराहरू कायायधियनमा लैजानकालालग उपयकु्त 

नीलत तथा काननुी व्यिस्था गनय लसफाररस सवहत आिश्यक लनिययका लालग काययपाललकालाई पठाउन े
छ। 

(ख) लेखापरीिि प्रलतिेदनका व्यहोराहरूमा मस्यौट, वहनालमना तथा असलुउपर गनुयपने रकमका सभबधिमा 
सलमलतले गाउँ काययपाललका/नगर काययपाललकाको जिाफ तथा प्रमाि ललई आिश्यक छलफल, जाचँ 
विश्लषेि, स्थलगत अिलोकनसमेत गरी असलुउपर गनुयपने ठहर भएमा असलुउपर गरी फस्यौटको 
कारबाहीका लालग गाउँ काययपाललकालाई लनदेिन ठदन सक्नेछ।  

(ग) सलमलतले गशभभर प्रकृलतको बेरुज ुफस्यौटका सभबधिमा लबभालगय कारबाही गरी जररिाना िा व्याज 
असलु गनुय पने देशखएमा सो सभबधिी आिश्यक लनियय गरी गाउँ काययपाललकालाई लनदेिन ठदन 
सक्नेछ।  

(घ) लेखापरीिि प्रलतिेदनमा मस्यौट, वहनालमना र असलुउपर गनुयपने भनी औलंयाएको भए तापलन गाउँ 
काययपाललकाले सभबशधितसँग स्पिीकरि माग गने, प्रमाि अध्ययन गने, विज्ञको राय ललन,े लबद्यमान 
अिस्था अनगुमन गने कायय गरी छानविन गदाय असलुउपर गनुय नपने पयायप्त प्रमाि सवहत अनरुोि 
गरेमा सलमलतमा सो सभबधिमा छलफल गरी व्यहोरा मनाशिि देशखएमा बेरुज ु फस्यौटकालालग 
काययपाललकालाई लनदेिन ठदन सक्नेछ।  

(ङ) लेखापरीििबाट देशखएको मस्यौट, वहनालमना र असलु उपर गनुयपने ठहररएको तथा पेस्की बाँकीबाहेक 
लनयलमत प्रवियाबाट फस्यौट हनु नसकेका बेरुज ु काययपाललकाबाट सरकारी नगदी शजधसीको 
हालननोक्सानी नभएको पषु्ट्ट्याई सवहत बेरुज ुलनयलमत गरी सलमलतमा पेि गरेमा सलमलतले सो सभबधिमा 
छलफल तथा लनियय गरी बेरुज ुफस्यौटका लालग गाउँ काययपाललका/नगर काययपाललकालाई लनदेिन 
ठदन सक्नेछ।  

(च) प्रकरि (ङ) बमोशजम फस्यौटका लालग लनदेिन ठदएको व्यहोरा सलमलतले आफ्नो प्रलतिेदनमा समािेि 
गनुय पने छ । 
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३३. बेरुज ुसभपरीिि तथा लगत कट्टाः (१) सलमलतबाट बेरुज ुअसलु उपर, लनयलमत तथा फस्यौटका लालग भएको 
लनियय सवहतको प्रलतिेदन गाउँसभाबाट पाररत भई काययपाललकाले आबश्यक प्रमाि सवहत महालेखा परीिकको 
कायायलय समि पेस गरी सभपरीिि तथा लगत कट्टाकोलालग अनरुोि गनुयपनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम प्राप्त अनरुोिको आिारमा महालेखापरीिकको कायायलयले बेरुज ु
सभपरीिि तथा लगत कट्टा गरी सोको जानकारी काययपाललकालाई पठाउन ुपनेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोशजम प्राप्त सभपरीिि तथा लगतकट्टाको जानकारी काययपाललकाले लेखा सलमलत 
र प्रमखु प्रिासवकय अलिकृतलाई ठदनपुनेछ । 

पररच्छेद ६ 

सलमलतको कायय व्यिस्थापन 
३४. काययताललका लनमायि तथा काययविलि पालनाः (१) सलमलतले आफ्नो कायय समयमै सभपन्न गनय काययताललका 

लनमायि गनुयपनेछ र सो काययताललका पालना गनुय सबै सदस्यहरूको कतयव्य हनुेछ। 

(२) काययविलिमा उशललशखत लनयमहरूको पालना गराउने सभबधिमा संयोजकको लनियय अशधतम 
हनुेछ। 

३५. आचारसंवहता तथा लनयमको पालनाः (१) बैठकमा सहभागी सदस्यहको आचारसंवहता तथा  पालना गनुयपने 
लनयमहरू देहायबमोशजम हनुछेः 
(क) सलमलतको लनिययको पालना गनुय र सलमलतको बैठकलाई मयायठदत बनाउन ुसबैको कतयव्य हनुछे ।  

(ख) यस काययविलिको पालना गनुय सभबशधित सबैको कतयव्य हनुेछ । 

(ग) सलमलतको कामकारबाहीमा सहयोग प¥ुयाउन ुसलमलतका सदस्य तथा सरोकारिाला सबैको कतयव्य 
हनुेछ ।  

(घ) सलमलतका सदस्यहरूको स्िाथय बाशझने व्यिहार हनु ुहुँदैन । लनष्ट्पिताका साथ काययसभपादन गनुयपनेछ 
। 

(ङ) बैठक प्रारभभ भएपलछ अधत्य नभएसभम सदस्यहरू बैठकमा उपशस्थत रहनपुनेछ ।बैठक चललरहेको 
समयमा वििेष कारििि कुनै सदस्य बावहर जानपुने भएमा संयोजकको अनमुलत ललनपुनेछ । 

(च) सलमलतका सदस्यहरू सलमलतको बैठक चललरहेको समयमा काययिेत्र बावहर जानपुरेमा िा अधय कुनै 
कारिले सलमलतको बैठकमा उपशस्थत हनु नसक्ने भएमा सलमलतको संयोजक िा सशचिलाई पूियजानकारी 
गराउनपुनेछ ।  

(छ) बैठकको विषयिस्तमुा केशधित रहन र बैठकलाई मयायठदत तलुयाउन मोबाइल िा सञ्चार सेटलाई 
आफ्नो अनकूुल व्यिस्थापन गनुय सबैको कतयव्य हनुेछ । 

(ज) संयोजकको ध्यानाकषयि गनयका लनलमत्त सदस्यले हात उठाउनपुनेछ साथै, बोलन चाहने सदस्यले 
सशचिमाफय त नाम वटपाउनपुनेछ । 

(झ) संयोजकको अनमुलतले एक पटकमा एक जनाले मात्र बोलनपुनेछ । 

(ञ) कुनै एक सदस्य बोललरहेको समयमा बीचैमा बोलन र एकआपसमा कुरा गनय पाइन ेछैन । 

(ट) सदस्यले सलमलतको बैठकमा बोलदा संयोजकलाई सभबोिन गरेर मात्र बोलनपुनेछ। 
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(ठ) सलमलतको छलफलका िममा कुनै सदस्यले व्यक्त गरेको विषयिस्तलुाई अको सदस्यले सकेसभम 
नदोहोर् याउने गरी बोलनपुनेछ। 

(ड) बैठकमा बोलदा कसैलाई व्यशक्तगत आिेप लगाउन, अशिि, अश्लील, अपमानजनक िा कुनै आपशत्तजनक 
िब्द बोलन पाईने छैन।  

(ढ) सदस्यले बोलन पाउने अलिकारलाई बैठकको काययमा बािा पाने मनसायले दरुुपयोग गनय पाइने छैन।  

(ि) संयोजकले सलमलतको बैठकलाई मयायठदत बनाउन सदस्यहरूलाई आिश्यक लनदेिन ठदन सक्नेछ।  

(त) बैठकमा छलफलका लालग पूियलनिायररत विषय िा कुनै सदस्यबाट प्रस्ततु गररएको विषय िा सलमलतलाई 
कुनै स्रोतबाट प्राप्त विषय बैठकमा छलफलको विषय हनु सक्नेछ। 

(थ)  सलमलतले आफ्नो कायय सवु्यिशस्थत, लछटोछररतो र प्रभािकारी रूपमा सभपन्न गनय काययिते्र र काययिलि 
तोकी आिश्यकताअनसुार उपसलमलत गठन गनय सक्नेछ र यसरी गठठत उपसलमलतहरूले तोवकएको 
समयमा सो कायय सभपन्न गरी सलमलतमा प्रलतिेदन पेस गनुयपनेछ। 

(द) संयोजकले बैठकलाई सभबोिन गरररहेको समयमा कुनै पलन सदस्यले स्थान छोड्न ु हदैुन र सो 
समयका बैठक कि बावहर जानपुने भएमा संयोजकको अनमुलत ललएर मात्र जानपुनेछ।  

(ि) सलमलतको बैठक बस्न तोवकएको ठदन र समयमा सभपूिय सदस्यहरू अलनिायय रूपमा उपशस्थत 
हनुपुनेछ। 

(न) सलमलतको बैठक संचालन भइरहेका समयमा स्िअनिुासनमा रहन ुपनेछ। 

३६. स्रोत सािनको व्यिस्थापनः (१) सलमलतको कायय सञ्चालन तथा व्यिस्थापनकालालग आिश्यक श्रोत सािनको 
व्यिस्था देहायअनसुार हनुेछ। 

(क) सलमलतका लालग आिश्यक पने स्रोत सािनको व्यिस्था काययपाललकाको सशचिालयबाट हनुेछ।  

(ख) सलमलतका सदस्यहरू तथा कमयचारीले पाउने सेिा सवुििा भागेश्वर गाउँपाललकाका विलभन्न सलमलतलाई 
उपलब्ि गराएअनसुारको बैठक भत्तालगायतको सेिा सवुििा उपलब्ि गराइनछे।  

(ग) थप स्रोत सािन र सवुििा ठदनपुने देशखएमा भागेश्वर गाउँपाललकाको काययपाललकाको लनिययानसुार 
उपलब्ि हनुेछ। 

(घ) सलमलतले पारदशिय तथा लमतव्ययी रुपमा खचय गनुयपनेछ। 

३७. सलमलतले स्थलगत अध्ययन भ्रमि गनय सक्नःे (१) सलमलतले कुनै विषयमा अनसुधिान, अनगुमन िा अध्ययन 
गनुयपने आिश्यकता देखेमा सलमलतका सबै पदालिकारी िा उपसलमलत गठन गरी स्थलगत अध्ययन भ्रमि गनय 
सक्नेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम भ्रमि गने पदालिकारीहरुको स्थलगत भ्रमिको स्िीकृती अध्यि/प्रमखुबाट 
हनुेछ ।  

(३) भ्रमि लमतव्ययी हनुपुनेछ र अध्ययनको विषयसगँ सभबशधित व्यशक्त कमयचारी िा संस्थाको 
आलथत्यता ग्रहि गनय पाईन ेछैन । 

पररच्छेद ७ 

लनियय कायायधियन प्रगलत सलमिा र प्रलतिेदन 
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३८. लनिययको जानकारीः (१) सलमलतको बैठकबाट भएको लनिययहरु सवहतको प्रलतिेदन सभाबाट पाररत भएपलछ 
कायायधियनकालालग काययपाललकाको कायायलयमा पठाउन ुपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम पठाइएका लनिययहरु प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतमाफय त कायायधियन 
गराउने छ। 

३९. लनियय पनुरािलोकनः सलमलतको काययिेत्रसँग सभबशधित कुनै उजरुी लेखापरीिि प्रलतिेदनका व्यहोराहरु उपर 
भएको सलमलतको लनिययमा कुनै काननुी प्राविलिक िा अधय कुनै कारिले कायायधियन गनय कठठनाई परेमा सो 
को पयायप्त आिार प्रमाि र पषु्ट्ट्याईं सवहत सभबशधितले सलमलतमा लनियय पनुरािलोकनका लालग अनरुोि गनय 
सक्नेछ। 

४०. लनियय कायायधियनको अनगुमनः (१) सलमलतले आफ्नो काययिेत्रलभत्र रही गरेका कामकारबाहीका लनियय, ठदएका 
लनदेिन र प्रलतिेदनमा उशललशखत विषयहरू कायायधियन भए नभएको सभबधिमा अनगुमन गनय संयोजकले 
अनगुमन उपसलमलत गठन गने प्रस्ताि बैठकसमि पेस गनेछ ।  

(२) अनगुमन उपसलमलतले अनगुमन गरेका विषयहरूको प्रलतिेदन सलमलतमा पेस गनेछ र उक्त 
प्रलतिेदनमालथ सलमलतले छलफल गरी आिश्यक लनियय गनेछ। 

(३) अनगुमन उपसलमलतले सभबशधित िेत्रबाट प्राप्त वििरि िा प्रमािका आिारमा आफ्नो 
सझुािसवहतको प्रलतिेदन तयार गरी सलमलतसमि पेस गनुयपनेछ र सलमलतले यसमा आिश्यक छलफल गरी 
लनियय गनेछ।  

(४) सलमलतले गरेका लनिययहरुको कायायधियनको अनगुमन गरी प्राप्त भएको प्रलतिेदनका व्यहोराहरु 
सलमलतको प्रलतिेदनमा समािेि गनेछ। 

४१. सलमलतको अलभलेख तथा कागजातको संरििः (१) सलमलतले प्राप्त गरेका प्रमाि, कागजात, सूचना, जानकारी, 
तथ्याङ्क, पसु्तक गनुासो, लनिेदन, प्रलतिेदन प्रमाि कागजातहरु तथा सलमलतले लसजयना गरेका छलफल माइधयटु, 
अध्ययन प्रलतिेदन, लनदेिनहरु, िावषयक प्रलतिेदन, स्थलगत अनमुगन प्रलतिेदनहरुको व्यिशस्थत अलभलेख देहाय 
अनसुार राख्न ुपनेछ। 

(२) सलमलतले आफूले सभपादन गरेका कामको अलभलेख दरुुस्त राख्नपुनेछ ।  

(३) सलमलतले आफ्नो काययिेत्रलभत्रको कुनै कामकारबाहीको प्रकृलत र विषयको गाभभीययतालाई दृविगत 
गरी गोप्य राख्नपुने अलभलेखहरू साियजलनक गनुय हुँदैन। 

(४) सलमलतमा भएको छलफल, लनियय र कामकारबाहीसँग सभबशधित अलभलेख सलमलत सशचिमाफय त 
सशचिालयले व्यिशस्थत गरी राख्नछे र त्यस्तो लनिययको अलभलेख प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको अनमुलतलबना 
सशचिालय बावहर लैजान सवकने छैन। 

४२. बावषयक प्रलतिेदनः सलमलतले आफूले गरेका कामसँग सभबशधित छलफल लनियय सझुाि तथा लनदेिनहरु समािेि 
गरी अनसूुची ३ को ढाचँामा बावषयक प्रलतिेदन तयार गनुयपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजमको प्रलतिेदन तयार गनय कुनै सदस्यको संयोजकत्िमा उपसलमलत बनाउन 
सवकनछे ।  

(३) प्रलतिेदनको मस्यौदा सलमलतको बैठकमा प्रस्ततु गरी छलफल गराई पाररत गराउन ुपनेछ ।  
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(४) सलमलतबाट पारीत भएको प्रलतिेदन संयोजकले गाउँ सभामा पेि गनयकालालग प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृतमाफय त सभाको काययसूचीमा समािेि गनुयपनेछ। 

(५) सलमलतले आफ्नो कामको प्रलतिेदन त्यसपलछ लगतै्त बस्ने  सभामा प्रस्ततु गनेछ ।  

४३. बावषयक प्रलतिेदन कायायधिययनः  (१) सलमलतको संयोजकबाट सभामा प्रलतिेदन पेि भएपिात सलमलतको 
प्रलतिेदन सभाबाट पाररत भएको जानकारी काययपाललकालाई ठदइनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजमको जानकारी प्राप्त भएपछी काययपाललकाले सलमलतको प्रलतिेदन कायायधियन 
गनुय पनेछ।  

पररच्छेद ८ 

विविि 
४४. कारिाहीकालालग लसफाररसः (१) सलमलतले आफ्नो काययिेत्रसँग सभबशधित कुनै पलन विषयमा अध्ययन, 

अनसुधिान, अनगुमन तथा मूलयाँकन गदाय अलनयलमतता वहनालमना मस्यौट तथा गाउँपाललकालाई नोक्सानी 
पयुायउने काययमा संलग्न देशखएकोले दोषी उपर कारिाहीकालालग सभबशधित लनकायमा लसफाररस गरी पठाउन 
सक्नेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम सलमलतको लनिययसवहत कारिाहीका लालग लेशख आएमा सभबशधित 
लनकायले आबश्यक कारिाही गनुय पनेछ । 

४५. अलिकार प्रत्यायोजनः यस काययविलिबमोशजम सलमलतले आफूलाई प्राप्त अलिकारमध्ये सलमलतको लनियय अनसुार 
केही अलिकार सशचि िा अधय कुनै अलिकृतले प्रयोग गनय पाउने गरी प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ। 

४६. व्याख्या गने अलिकारः यस काययविलिमा भएका व्यिस्थामा कुनै विषयमा ठिवििा भएमा काययविलिको व्याख्या 
गने अलिकार प्रमखु िा अध्यिलाई हनुेछ। 

४७. संिोिन, खारेजी तथा बचाउः 
(क) भागेश्वर गाउँपाललका, लेखा सलमलत गठन तथा काययसञ्चालन काययलबलि, २०८२ जारी भएपछी यसअशघ 

कायायधियनमा रहेको भागेश्वर गाउंपाललका नगरपाललका लेखासलमलत काययसञ्चालन काययलबलि ….. खारेज 
गररएको छ। सो खारेज भएको काययलबलिबाट भए गरेका काम यसै काययलबलिबाट भए गरेको 
मालननेछ।  

(ख) सलमलतले यस काययविलिमा सामाधय कुराहरूमा आिश्यक पररमाजयन र संिोिन प्रस्ताि गरी भागेश्वर 
गाउँ सभा संिोिनका व्यहोरा स्िीकृत भएबमोशजम लागू हनुेछ। 

(ग) यस काययविलिका व्यिस्थाहरू स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४, सदूुरपशिम प्रदेिको प्रचललत 
ऐन, लनयमािली तथा भागेश्वर गाउँपाललकाको अधय काननुसँग बाशझएमा बाशझएको हदसभम स्ितः 
खारेज हनुेछ। 

४८. नाम तथा छाप प्रयोगः सलमलतले सलमलतको नाम र संयोजकको छाप प्रयोग गरी कायय गनय गराउन सक्नेछ। 
यसरी छाप प्रयोग गदाय गराउँदा कुन कुन कागजात, अलभलेख तथा लनिययमा सलमलतको नाम तथा संयोजकको 
छाप प्रयोग गररने हो सो लबषयमा सलमलतको लनियय हनु ुपने छ।  
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अनसूुची १ 

दफा ४ संग सभबशधित 

िपथ ग्रहि 

 

म ……………..............................….. नेपालको राजवकय सत्ता र साियभौमसत्त्ता नेपाली जनतामा 
रहेको नेपालको संलबिानप्रलत पूिय बफादार रही सत्य लनष्ठापूियक प्रलतज्ञा गदै इश्वर/देि र जनताको नाममा 
िपथ ललधछु की भागेश्वर गाउंपाललका लेखा सलमलतको संयोजक/सदस्यको पदको कायय शजभमेिारी प्रचललत 
काननुको अलिनमा रही मलुकु र जनताको सोझो शचताइ कसैको डर नमानी पूिायग्रह तथा खराि भािना 
नराखी गोपलनयता कायम राखी इमाधदारीका साथ परुा गनेछु । आफ्नो कतयव्य परुा गने सधदभयमा प्राप्त 
जानकारी तथा सूचना म आफु पदमा रहँदा िा नरहँदा समेत अनलिकृत रुपमा प्रयोग िा प्रकट िा व्यक्त 
गनेछैन । 

 

नामः  

पदः 
लमलतः 
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अनसूुची २ 

दफा २५ संग सभबशधित  

भागेश्वर गाउँपाललका  

लमलत ................. 
लेखा सलमलतको सशचिालय  

.............. गाउँपाललका  

...................... 
 

विषयः लेखापरीिि प्रलतिेदन उपर भएको कारिावह तथा जिाफ पठाएको  

 

उपयुयक्त विियमा यस गाउँपाललकाको आलथयक िषय २० /०० को आलथयक कारोिारको नेपालको संवििान 
तथा लेखापरीिि ऐन २०७५ बमोशजम महालेखापरीिकको कायायलयबाट लेखापरीिि सभपन्न भई लमलत 
................. मा प्राप्त लेखापरीिि प्रारशभभक प्रलतिेदन उपर लमलत ............... मा असलु, प्रमाि तथा  लनयलमत 
एिं पेश्की फस्यौट गरी जिाफ प्रलतविया सवहत नेपाल लेखापरीिि व्यिस्थापन प्रिाली माफय त पठाएकोमा 
सोको आिारमा सभपरीिि भई कायम भएको व्यहोरा सवहतको प्रलतिेदनमा देहाय अनसुारका असलु फस्यौट 
प्रमाि कागजात तथा जिाफ पठाइएको व्यहोरा जानकारीको लालग अनरुोि छ ।  

प्रलतिेदनको दफा 
नभबर 

लेखापरीिि प्रलतिेदनको 
व्यहोरा 

पाललकाको जिाफ र 
प्रलतविया र प्रमाि 

कैवफयत 

    
    
    

 

दस्तखत 

अनसूुची ३ 

दफा ४1 संग सभबशधित 
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भागेश्वर गाउँपाललका  

लेखा सलमलतको प्रलतिेदन 

खण्ड क  लेखा सलमलतको पषृ्ठभलूम 

1. सलमलतको काययिेत्र 

2. पदालिकारीहरु 

3. सशचिालय  

 
खण्ड ख लेखा सलमलतको मखु्य मखु्य गलतविलिहरु 

1. बैठक संख्या 
2. उपशस्थलत 

3. काययप्रगलत 

4. प्राप्त उजरुी र सनुिुाई 

 
खण्ड ग महालेखापरीिकको प्रलतिेदनमा भएको छलफल र लनियय 

1. कायायलयगत छलफल तथा लनिययको वििरि  

2. महालेखा परीिकको प्रलतिेदन तथा अधय उपसलमलतको प्रलतिेदन 

 
खण्ड घ सलमलतका लनिययको कायायधियनको अनगुमन 

1. लेखा सलमलतले गरेका लनदेिन पालनाको अिस्था 
2. सलमलतको लनिययको कायायधियन शस्थलत  

 

आज्ञाले 
लक्ष्मी दत्त भट्ट 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 

भागेश्वर गाउँपाललका, डडेलिरुा 
 

भागेश्वर गाउँपाललका,  डडेलिरुा । मलुय रु. १० 

 
 

 


